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per	la	Didattica	Digitale	Integrata	

	

DIDATTICA	DIGITALE	INTEGRATA	

Anno	Scolastico	2020/2021	

	

PREMESSA	

Per	Didattica	Digitale	Integrata	(DDI)	si	intende	la	metodologia	innovativa	di	insegnamento-apprendimento,	

rivolta	a	tutti	gli	alunni	dell’Istituto	Comprensivo,	come	modalità	didattica	complementare	che	integra	o,	in	

condizioni	 di	 emergenza,	 sostituisce,	 la	 tradizionale	 esperienza	 di	 scuola	 in	 presenza	 con	 l’ausilio	 di	

piattaforme	digitali	e	delle	nuove	tecnologie	e	prevede	un	equilibrato	bilanciamento	tra	attività	sincrone	e	

asincrone.	Il	nostro	Istituto	Comprensivo	da	qualche	anno	investe	sull’uso	didattico	delle	nuove	tecnologie,	

riconoscendo	 la	 loro	 efficacia	 nel	 processo	 di	 apprendimento/insegnamento	 permettendo	 una	 didattica	

individualizzata,	personalizzata	ed	inclusiva.	

Le	Linee	Guida	per	la	Didattica	Digitale	Integrata,	adottate	dal	Ministero	dell’Istruzione	con	il	Decreto	n°39	

del	 26/06/2020,	 hanno	 richiesto	 l’adozione,	 da	 parte	 delle	 Scuole,	 di	 un	 Piano	 affinché	 gli	 Istituti	 siano	

pronti	 “qualora	 si	 rendesse	necessario	 sospendere	nuovamente	 le	attività	didattiche	 in	presenza	a	 causa	

delle	condizioni	epidemiologiche	contingenti”.	

La	 DDI	 è	 orientata	 anche	 alle	 alunne	 e	 agli	 alunni	 che	 presentano	 fragilità	 nelle	 condizioni	 di	 salute,	

opportunamente	 attestate	 e	 riconosciute,	 consentendo	 a	 questi	 per	 primi	 di	 poter	 fruire	 della	 proposta	

didattica	dal	proprio	domicilio,	in	accordo	con	le	famiglie.		

La	DDI	è	uno	strumento	utile	anche	per	far	fronte	a	particolari	esigenze	di	apprendimento	delle	alunne	e	

degli	 alunni,	 quali	 quelle	 dettate	 da	 assenze	 prolungate	 per	 ospedalizzazione,	 terapie	mediche,	 esigenze	

familiari,	pratica	sportiva	ad	alto	livello,	etc.	
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OBIETTIVI	

Nell’anno	scolastico	2019/2020	l’obiettivo	immediato	delle	iniziative	di	didattica	a	distanza	è	stato	quello	di	

mantenere	vivo	l’interesse	degli	alunni	verso	le	attività	didattiche	e	la	scuola	in	generale,	di	offrire	un	punto	

di	 riferimento	certo	e	 rassicurante	ad	alunni	e	genitori,	di	aprire	una	 finestra	 sul	mondo	e	un	canale	per	

riannodare	relazioni	e	legami.		La	scuola	ha	svolto,	quindi,	un	ruolo	importantissimo.	Le	azioni	di	didattica	a	

distanza	della	scuola,	nonostante	i	molti	problemi	oggettivi,	solo	in	parte	risolvibili,	si	sono	rivelati	efficaci.	

	Il	presente	Piano,	adottato	per	l’a.s.	2020/2021,	contempla	la	DAD	non	più	come	didattica	d’emergenza	ma	

didattica	digitale	integrata	che	prevede	l’apprendimento	con	le	tecnologie	considerate	uno	strumento	utile	

per	facilitare	apprendimenti	curricolari	e	favorire	lo	sviluppo	cognitivo.		

L'obiettivo	 principale	 da	 perseguire	 è	 il	 successo	 formativo	 degli	 studenti.	 La	 definizione	 di	 una	 cornice	

pedagogica	 e	 di	 metodologie	 condivise	 da	 parte	 di	 tutti	 i	 docenti	 garantisce	 l'omogeneità	 dell'offerta	

formativa	dell'Istituzione	scolastica.	

Il	Piano	scolastico	per	la	Didattica	Digitale	Integrata	intende	promuovere:		

●	l’omogeneità	dell’offerta	formativa:	il	Collegio	Docenti,	tramite	il	presente	piano,	fissa	criteri	e	modalità	

per	erogare	la	DDI,	adattando	la	progettazione	dell’attività	educativa	e	didattica	in	presenza	alla	modalità	a	

distanza,	sia	in	modalità	complementare	che	a	distanza	affinché	la	proposta	didattica	dei	singoli	docenti	si	

inserisca	in	una	cornice	pedagogica	e	metodologica	condivisa;		

●	la	realizzazione	di	attività	volte	allo	sviluppo	delle	competenze	digitali	degli	alunni;		

●	il	potenziamento	degli	strumenti	didattici	e	laboratoriali	necessari	a	migliorare	la	formazione	e	i	processi	

di	innovazione	delle	istituzioni	scolastiche;		

●	 l’adozione	 di	 strumenti	 organizzativi	 e	 tecnologici	 per	 favorire	 la	 governance,	 la	 trasparenza	 e	 la	

condivisione	di	dati,	nonché	lo	scambio	di	informazioni	tra	dirigente,	docenti	e	alunni;		

●	la	formazione	dei	docenti	per	l’innovazione	didattica	e	sviluppo	della	cultura	digitale	per	l’insegnamento,	

l’apprendimento	e	la	formazione	delle	competenze	lavorative,	cognitive	e	sociali	degli	alunni;		

●	 l’attenzione	 agli	 alunni	 più	 fragili:	 gli	 alunni	 che	 presentino	 fragilità	 nelle	 condizioni	 di	 salute,	

opportunamente	attestate	e	riconosciute,	saranno	i	primi	a	poter	fruire	della	proposta	didattica	dal	proprio	

domicilio,	in	accordo	con	le	famiglie;	nei	casi	di	alunni	con	disabilità,	sarà	privilegiata	la	frequenza	scolastica	

in	 presenza,	 prevedendo	 l’inserimento	 in	 turnazioni	 che	 contemplino	 alternanza	 tra	presenza	 e	distanza,	

ma	solo	d’intesa	con	le	famiglie;	

	●	 Informazione	 puntuale,	 nel	 rispetto	 della	 privacy:	 l’Istituto	 fornirà	 alle	 famiglie	 una	 puntuale	

informazione	sui	 contenuti	del	presente	Piano	ed	agirà	 sempre	nel	 rispetto	 	della	disciplina	 in	materia	di	

protezione	dei	dati	personali	raccogliendo	solo	dati	personali	strettamente	pertinenti	e	collegati	alla	finalità	

che	si	intenderà	perseguire.	
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ORGANIZZAZIONE	DELLA	DDI	

Così	 come	previsto	 dalle	 Linee	Guida,	 le	modalità	 di	 realizzazione	della	DDI	mireranno	 ad	un	 equilibrato	

bilanciamento	tra	attività	sincrone	e	asincrone.	

• Attività	sincrone,	ovvero	svolte	con	l’interazione	in	tempo	reale	tra	gli	insegnanti	e	il	gruppo	di	studenti.	

In	particolare,	sono	da	considerarsi	attività	sincrone:	

o Le	 videolezioni	 in	 diretta,	 intese	 come	 sessioni	 di	 comunicazione	 interattiva	 audio-video	 in	 tempo	

reale,	comprendenti	anche	la	verifica	orale	degli	apprendimenti;	

o Lo	 svolgimento	di	 compiti	 quali	 la	 realizzazione	di	 elaborati	digitali	 o	 la	 risposta	a	 test	più	o	meno	

strutturati	 con	 il	 monitoraggio	 in	 tempo	 reale	 da	 parte	 dell’insegnante,	 ad	 esempio	 utilizzando	

applicazioni	quali	Google	Documenti.	

• Attività	asincrone,	ovvero	senza	 l’interazione	 in	 tempo	reale	 tra	gli	 insegnanti	e	 il	 gruppo	di	 studenti.	

Sono	 da	 considerarsi	 attività	 asincrone	 le	 attività	 strutturate	 e	 documentabili,	 svolte	 con	 l’ausilio	 di	

strumenti	digitali,	quali:	

o L’attività	 di	 approfondimento	 individuale	 o	 di	 gruppo	 con	 l’ausilio	 di	 materiale	 didattico	 digitale	

fornito	o	indicato	dall’insegnante;	

o La	visione	di	videolezioni,	documentari	o	altro	materiale	video	predisposto	o	indicato	dall’insegnante;	

o Esercitazioni,	 risoluzione	 di	 problemi,	 produzione	 di	 relazioni	 e	 rielaborazioni	 in	 forma	

scritta/multimediale	o	realizzazione	di	artefatti	digitali	nell’ambito	di	un	project	work.	

In	maniera	complementare,	la	DDI	integra	la	tradizionale	esperienza	di	scuola	in	presenza.	La	progettazione	

didattica,	 anche	 al	 fine	 di	 garantire	 sostenibilità	 ed	 inclusività,	 eviterà	 che	 i	 contenuti	 e	 le	metodologie	

siano	la	mera	trasposizione	di	quanto	solitamente	viene	svolto	in	presenza.	

I	 docenti	 per	 le	 attività	 di	 sostegno	 concorrono,	 in	 stretta	 correlazione	 con	 i	 colleghi,	 allo	 sviluppo	 delle	

unità	di	apprendimento	per	la	classe	curando	l’interazione	tra	gli	insegnanti	e	tutte	le	alunne	e	gli	alunni,	sia	

in	 presenza	 che	 attraverso	 la	 DDI,	 mettendo	 a	 punto	 materiale	 individualizzato	 o	 personalizzato	 da	 far	

fruire	 alla	 studentessa	 o	 allo	 studente	 con	 disabilità	 in	 accordo	 con	 quanto	 stabilito	 nel	 Piano	 educativo	

individualizzato.	

Nelle	azioni	di	didattica	a	distanza	della	scuola	sarà	cura	dei	docenti	evitare	un	peso	eccessivo	dell’impegno	

online,	 magari	 anche	 alternando	 la	 partecipazione	 in	 tempo	 reale	 in	 aule	 virtuali	 o	 video	 chat	 con	 la	

fruizione	 autonoma	 in	 differita	 di	 contenuti	 per	 l’approfondimento	 e	 lo	 svolgimento	 di	 attività	 di	 studio	

oppure	alternando	contenuti	più	fruibili	e	piacevoli	(video,	immagini,	audio,	ecc..)		con	altri	più	impegnativi	

(testi,	problemi,	ecc…).	

I	 docenti	 della	 scuola	 primaria	 e	 della	 scuola	 secondaria	 seguiranno	 l’orario	 delle	 lezioni,	 rispettando	 il	

calendario	scolastico.		
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Particolare	 attenzione	 sarà	 rivolta	 agli	 alunni	 con	 Piano	 Didattico	 Personalizzato	 (PDP).	 Le	 attività	

semplificate	e/o	differenziate	per	gli	alunni	che	seguono	un	Piano	Didattico	 Individualizzato	(PEI)	saranno	

gestite	sempre	direttamente	dall’insegnante	di	sostegno	che	avrà	cura	di	mettersi	in	contatto	con	i	genitori.		

Nella	scuola	dell’infanzia	si	punterà	sulle	attività	tipiche	della	didattica	di	routine	che	scandisce	e	segna	 il	

tempo	 della	 giornata,	 della	 settimana	 del	mese,	 dell’anno	 in	 tanti	 e	 vari	 modi:	 la	 parola,	 il	 racconto,	 la	

filastrocca,	 la	 favola.	 Le	 voci	 della	 maestra	 per	 i	 piccoli	 scolari	 sono	 importanti	 per	 dare	 il	 senso	 alla	

giornata.	Con	i	grandicelli,	i	prescolari,	si	faranno	le	attività	già	previste	e	finalizzate	all’ingresso	alla	scuola	

primaria,	ma	tarandole	sulla	nuova	situazione.	

	

	

ORGANIZZAZIONE	ORARIA	

Nel	caso	in	cui	la	DDI	divenga	strumento	unico	di	espletamento	del	servizio	scolastico,	a	seguito	di	eventuali	

nuove	 situazioni	 di	 lockdown	 o	 di	misure	 di	 contenimento	 della	 diffusione	 del	 SARS-CoV-2,	 per	 i	 diversi	

ordini	dell’Istituto	sarà	prevista	una	diversa	quota	settimanale	minima	di	 lezione	in	modalità	sincrona	con	

l'intero	gruppo	classe,	 con	possibilità	di	prevedere	ulteriori	attività	 in	piccolo	gruppo	nonché	proposte	 in	

modalità	asincrona	secondo	le	metodologie	ritenute	più	idonee.	

La	programmazione	delle	AID	in	modalità	sincrona	segue	un	quadro	orario	settimanale	delle	lezioni	stabilito	

con	determina	del	Dirigente	scolastico.		

Scuola	del	Primo	Ciclo	

A	ciascuna	classe	è	assegnato	un	monte	ore	settimanale	di	15	ore	per	le	scuole	del	Primo	ciclo,	10	solo	per	

la	 prima	 classe	 della	 primaria.	 In	 tal	 caso,	 ciascun	 insegnante	 completerà	 autonomamente,	 in	 modo	

organizzato	e	coordinato	con	i	colleghi	del	Consiglio	di	classe,	il	proprio	monte	ore	disciplinare,	calcolato	in	

unità	orarie	da	40	minuti,	con	AID	in	modalità	asincrona.	Il	monte	ore	disciplinare	non	comprende	l’attività	

di	studio	autonomo	della	disciplina	normalmente	richiesto	alla	studentessa	o	allo	studente	al	di	fuori	delle	

AID	asincrone.		

Tale	riduzione	dell’unità	oraria	di	lezione	è	stabilita:		

●	per	motivi	di	carattere	didattico,	legati	ai	processi	di	apprendimento	delle	alunne	e	degli	alunni,	in	quanto	

la	 didattica	 a	 distanza	 non	 può	 essere	 intesa	 come	 una	 mera	 trasposizione	 online	 della	 didattica	 in	

presenza;		

●	per	 la	necessità	salvaguardare,	 in	 rapporto	alle	ore	da	passare	al	computer,	 la	salute	e	 il	benessere	sia	

degli	 insegnanti	 che	 delle	 alunne	 e	 degli	 alunni,	 in	 tal	 caso	 equiparabili	 per	 analogia	 ai	 lavoratori	 in	

smartworking.	

	Ai	sensi	delle	CC.MM.	243/1979	e	192/1980,	tale	riduzione	della	durata	dell’unità	oraria	di	lezione	non	va	

recuperata	essendo	deliberata	per	garantire	il	servizio	di	istruzione	in	condizioni	di	emergenza	nonché	per	
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far	 fronte	 a	 cause	 di	 forza	 maggiore,	 con	 il	 solo	 utilizzo	 degli	 strumenti	 digitali	 e	 tenendo	 conto	 della	

necessità	di	salvaguardare	la	salute	e	il	benessere	sia	delle	alunne	e	degli	alunni,	sia	del	personale	docente.		

Di	ciascuna	AID	asincrona	l’insegnante	stima	l’impegno	richiesto	al	gruppo	di	alunni	in	termini	di	numero	di	

ore	 stabilendo	 dei	 termini	 per	 la	 consegna/restituzione	 che	 tengano	 conto	 del	 carico	 di	 lavoro	

complessivamente	richiesto	al	gruppo	classe	e	bilanciando	opportunamente	le	attività	da	svolgere	con	l’uso	

di	strumenti	digitali	con	altre	tipologie	di	studio	al	fine	di	garantire	la	salute	delle	alunne	e	degli	alunni.	Sarà	

cura	 dell’insegnante	 coordinatore	 di	 classe	 monitorare	 il	 lavoro	 assegnato	 agli	 alunni,	 in	 particolare	 le	

possibili	sovrapposizioni	di	verifiche	di	diverse	discipline.				

o Nella	Scuola	Secondaria	di	Primo	Grado	a	ciascuna	classe	è	assegnato	un	monte	ore	settimanale	di	

20	ore.	 Le	 consegne	 relative	alle	AID	asincrone	 sono	assegnate	dal	 lunedì	 al	 sabato,	entro	 le	ore	

13,30	e	i	termini	per	le	consegne	sono	fissati,	sempre	dal	lunedì	al	sabato,	entro	le	ore	19:00,	per	

consentire	agli	alunni	di	organizzare	la	propria	attività	di	studio,	lasciando	alla	scelta	personale	della	

studentessa	 o	 dello	 studente	 lo	 svolgimento	di	 attività	 di	 studio	 autonoma	 anche	durante	 il	 fine	

settimana.	 L’invio	 di	 materiale	 didattico	 in	 formato	 digitale	 è	 consentito	 fino	 alle	 ore19:00,	 dal	

lunedì	al	sabato,	salvo	diverso	accordo	tra	l’insegnante	e	il	gruppo	di	alunni.	

o Nella	Scuola	Primaria	le	consegne	relative	alle	AID	asincrone	sono	assegnate	dal	lunedì	al	venerdì,	

entro	le	ore	16,30	e	i	termini	per	le	consegne	sono	fissati,	sempre	dal	lunedì	al	venerdì,	entro	le	ore	

19:00,	 per	 consentire	 agli	 alunni	 di	 organizzare	 la	 propria	 attività	 di	 studio,	 lasciando	 alla	 scelta	

personale	della	studentessa	o	dello	studente	 lo	svolgimento	di	attività	di	 studio	autonoma	anche	

durante	 il	 fine	 settimana.	 L’invio	 di	materiale	 didattico	 in	 formato	 digitale	 è	 consentito	 fino	 alle	

ore19:00,	dal	lunedì	al	venerdì,	salvo	diverso	accordo	tra	l’insegnante	e	il	gruppo	di	alunni.	

Scuola	dell’Infanzia	

Per	 la	Scuola	dell’Infanzia	 sarà	garantito	 il	 contatto	visivo	 tra	 l’insegnante	e	 il	 gruppo	classe,	 con	almeno	

due	incontri	settimanali.	L’aspetto	più	importante	nella	Scuola	dell’Infanzia	sarà	mantenere	il	contatto	con	i	

bambini	e	con	le	famiglie.	Le	attività,	oltre	ad	essere	accuratamente	progettate	in	relazione	ai	materiali,	agli	

spazi	 domestici	 e	 al	 progetto	 pedagogico,	 saranno	 calendarizzate	 evitando	 improvvisazioni	 ed	

estemporaneità	 nelle	 proposte	 in	 modo	 da	 favorire	 il	 coinvolgimento	 attivo	 dei	 bambini.	 Tenuto	 conto	

dell’età	degli	alunni,	 saranno	proposte	piccole	esperienze,	brevi	 filmati	o	 file	audio.	Sarà,	 inoltre,	attivata	

una	 apposita	 sezione	 del	 sito	 della	 scuola	 dedicata	 ad	 attività	 ed	 esperienze	 per	 i	 bambini	 della	 scuola	

dell’infanzia.		
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STRUMENTI	

La	scuola	garantisce	unitarietà	all’azione	didattica	attraverso:		

	

• Il	Sito	Istituzionale	

Nel	sito	istituzionale	della	scuola	sarà	creata	una	sezione	dedicata	alla	DID.	

	

• La	Piattaforma	G	Suite	for	Education		

La	 scuola	 è	 registrata	 sulla	 piattaforma	 G-Suite	 for	 education	 e	 il	 Dirigente	 Scolastico	 ha	 incaricato	

l’animatore	digitale	di	promuoverne	l’utilizzo	mediante	azioni	di	gestione	e	di	informazione/formazione	dei	

colleghi.		

La	 registrazione	 su	 G-SUITE	 riguarda	 tutti	 i	 docenti	 e	 gli	 alunni,	 dalla	 scuola	 dell’infanzia	 alla	 scuola	

secondaria	di	1°	grado.	

L’account	collegato	alla	G	Suite	for	Education,	gli	strumenti	che	Google	mette	gratuitamente	a	disposizione	

della	 scuola,	 consente	 l’accesso	 alle	 email	 ed	 alle	 app	 utili	 alla	 didattica,	 come	 ad	 esempio	 Google	

Classroom,	 Google	 Drive,	 Google	 Meet,	 etc.	 Ogni	 alunno	 ed	 ogni	 docente	 ha	 accesso	 ad	 un	 account	

personale	 elaborato	 e	 fornito	 dall’amministratore	 del	 dominio.	 Tale	 piattaforma	 risponde	 ai	 necessari	

requisiti	di	 sicurezza	dei	dati	a	garanzia	della	privacy.	È	prevista	 la	 creazione	di	 repository	con	 l’ausilio	di	

Google	 Drive	 che	 saranno	 esplicitamente	 dedicate	 alla	 conservazione	 di	 attività	 o	 video	 lezioni	 svolte	 e	

tenute	 dai	 docenti.	 Tali	 contenitori	 virtuali	 saranno	 utili	 non	 solo	 per	 la	 conservazione,	 ma	 anche	 per	

ulteriore	 fruibilità	nel	 tempo	di	quanto	prodotto	dai	 	docenti	stessi,	anche	 in	modalità	asincrona,	sempre	

nel	 rispetto	 della	 disciplina	 in	 materia	 di	 protezione	 dei	 dati	 personali,	 con	 particolare	 riguardo	 alla	

conservazione	di	immagini	e/o	audio.		

 

• Il	Registro	Elettronico	

Tutti	 i	docenti	e	tutti	gli	alunni	e	le	famiglie	sono	dotati	di	credenziali	per	l’accesso	al	Registro	Elettronico	

Argo.	Si	tratta	dello	strumento	ufficiale	attraverso	il	quale	i	Docenti	registrano	le	attività	svolte	e	quelle	da	

svolgere.	Per	le	Famiglie	è	scaricabile	l’app,	ma	è	comunque	disponibile	anche	tramite	browser	(accesso	da	

PC).	 Il	 Registro	 Elettronico	 consente,	 tramite	 la	 Segreteria	 Digitale,	 di	 inviare,	 in	 maniera	 pressoché	

istantanea,	comunicazioni	ufficiali	da	parte	della	scuola.	
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METODOLOGIE	

Il	 personale	 docente	 assicura	 le	 prestazioni	 didattiche	 nelle	 modalità	 a	 distanza,	 utilizzando	 strumenti	

informatici	 o	 tecnologici	 a	 disposizione.	 La	 scuola	 promuove	 l’utilizzo	 di	 metodologie	 già	 in	 uso	 che	

verranno	implementate	con	metodologie	innovative	come	per	esempio:		

	

●	Project-based	Learning	-	per	la	creazione	di	un	prodotto	specifico;		

●	Problem-based	Learning	-	prevalentemente	per	le	discipline	scientifiche;		

●	Inquiry-based	Learning	-	per	sviluppare	il	Pensiero	Critico;		

● Flipped	Classroom	-	in	relazione	all'utilizzo	della	piattaforma	Google	Classroom,	già	in	uso;		

●	Didattica	Laboratoriale	-	per	passare	dall'informazione	alla	formazione;		

●	Cooperative	Learning	-	per	favorire	corresponsabilità	e	clima	relazionale	positivo.		

	

SUPPORTO	AI	DOCENTI	E	FORMAZIONE	

L’Animatore	Digitale	ed	il	Team	Digitale	garantiranno	il	necessario	supporto	alla	realizzazione	delle	attività	

digitali	della	scuola.	L’Animatore	Digitale	curerà	gli	aspetti	di	formazione	del	personale	e	di	gestione	della	

piattaforma	G	Suite	for	Education.	

L’Istituto	predisporrà,	all’interno	del	Piano	della	formazione	del	personale,	delle	attività	che	risponderanno	

alle	 specifiche	esigenze	 formative.	Pur	avendo	già	effettuato	numerosi	 incontri	di	 formazione	durante	gli	

ultimi	anni,	l’Animatore	Digitale,	coadiuvato	dal	Team	Digitale,	realizzerà	attività	formative	incentrate	sulle	

seguenti	priorità:		

●	Piattaforma	G	Suite	for	Education	-	per	i	docenti;			

●	Approfondimento	Apps	ed	estensioni	della	G	Suite	for	Edu	per	i	docenti;	

●	 Metodologie	 innovative	 di	 insegnamento	 e	 ricadute	 sui	 processi	 di	 apprendimento	 -	 didattica	 breve,	

apprendimento	cooperativo,	flipped	classroom,		ecc.	

	

	

	

STRUMENTI	PER	LA	VERIFICA		

Ai	consigli	di	classe	e	ai	singoli	docenti	è	demandato	 il	compito	di	 individuare	gli	strumenti	per	 la	verifica	

degli	apprendimenti	inerenti	alle	metodologie	utilizzate	e	informano	le	famiglie	circa	le	scelte	effettuate.	Si	
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ritiene	che	qualsiasi	modalità	di	verifica	di	una	attività	svolta	 in	DDI	non	possa	portare	alla	produzione	di	

materiali	cartacei,	salvo	particolari	esigenze	correlate	a	singole	discipline	o	a	particolari	bisogni	degli	alunni.	

I	 docenti	 avranno	 cura	 di	 salvare	 gli	 elaborati	 degli	 alunni	 medesimi	 e	 di	 avviarli	 alla	 conservazione	

all’interno	 degli	 strumenti	 di	 repository	 a	 ciò	 dedicati	 dall’istituzione	 scolastica,	 ovvero	 Google	 Drive	

tramite	un	apposito	Drive	del	Team	a	cui	verrà	dato	accesso	ai	docenti.	

	

	

	

VALUTAZIONE	

La	 valutazione	 delle	 attività	 svolte	 in	 modalità	 di	 didattica	 digitale	 integrata	 tiene	 conto	 dei	 criteri	

individuati	 approvati	 dal	 Collegio	 dei	 Docenti	 e	 inseriti	 nel	 Piano	 Triennale	 dell'Offerta	 Formativa.	 La	

valutazione	 è	 costante	 ed	 è	 tempestivamente	 riportata	 sul	 registro	 elettronico	 al	 fine	 di	 garantire	 la	

tempestività	 dell'informazione	 alle	 famiglie	 circa	 l'andamento	 didattico-disciplinare	 degli	 studenti	 e	 di	

fornire	un	feedback	utile	a	regolare	il	processo	di	insegnamento/apprendimento.	La	valutazione	tiene	conto	

della	qualità	dei	processi	attivati,	della	disponibilità	ad	apprendere,	a	 lavorare	 in	gruppo,	dell’autonomia,	

della	 responsabilità	 personale	 e	 sociale	 e	 del	 processo	 di	 autovalutazione.	 I	 docenti	 hanno	 facoltà	 di	

annotare	 le	 evidenze	 empiriche	 osservabili	 e	 tutti	 gli	 elementi	 utili	 alla	 valutazione	 tramite	 opportune	

rubriche	 e	 diari	 di	 bordo.	 La	 valutazione,	 pur	 se	 condotta	 a	 distanza,	 continua	 ad	 avere	 un	 carattere	

formativo	e	non	sanzionatorio	per	 l’alunno,	 in	un’ottica	di	accrescimento	consapevole	delle	conoscenze	e	

delle	competenze.	Pertanto,	è	compito	dell’alunno	ed	è	anche	responsabilità	della	famiglia	garantire	che	le	

verifiche	vengano	svolte	nella	massima	trasparenza.	

	

 

		REGOLAMENTO	PER	LO	SVOLGIMENTO	DELLA	DIDATTICA	DIGITALE	INTEGRATA	

	

MODALITA’	DI	SVOLGIMENTO	DELLE	ATTIVITA’	SINCRONE	E	ASINCRONE	

	

Attività	sincrone	

Nel	 caso	 di	 video	 lezioni	 rivolte	 all'intero	 gruppo	 classe	 e/o	 programmate	 nell’ambito	 dell’orario	

settimanale,	 l’insegnante	 avvierà	 direttamente	 la	 videolezione	 utilizzando	 Google	 Meet	 all’interno	 di	

Google	 Classroom,	 in	 modo	 da	 rendere	 più	 semplice	 e	 veloce	 l’accesso	 al	 meeting	 delle	 alunne	 e	 degli	

alunni.		

Nel	caso	di	video	lezioni	individuali	o	per	piccoli	gruppi,	o	altre	attività	didattiche	in	videoconferenza	

(incontri	con	esperti,	etc.),	l’insegnante	invierà	l’invito	al	meeting	su	Google	Meet	creando	un	nuovo	evento	

sul	proprio	Google	Calendar,	specificando	che	si	tratta	di	una	videoconferenza	con	Google	Meet	e	invitando	
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a	partecipare	le	alunne,	gli	alunni	e	gli	altri	soggetti	interessati	tramite	il	loro	indirizzo	email	individuale	o	di	

gruppo.		

All’inizio	del	meeting,	 l’insegnante	avrà	cura	di	rilevare	sul	Registro	Elettronico	 la	presenza	delle	alunne	e	

degli	 alunni	 e	 le	 eventuali	 assenze.	 L’assenza	 alle	 video	 lezioni	 programmate	 da	 orario	 settimanale	 deve	

essere	giustificata	alla	stregua	delle	assenze	dalle	lezioni	in	presenza.	

Durante	 lo	 svolgimento	 delle	 videolezioni	 alle	 alunne	 e	 agli	 alunni	 è	 richiesto	 il	 rispetto	 delle	 seguenti	

regole:		

●	accedere	al	meeting	con	puntualità,	secondo	quanto	stabilito	dall’orario	settimanale	delle	videolezioni	o	

dall’insegnante.	Il	link	di	accesso	al	meeting	è	strettamente	riservato,	pertanto	è	fatto	divieto	a	ciascuno	di	

condividerlo	con	soggetti	esterni	alla	classe	o	all’Istituto;			

●	in	caso	di	ingresso	in	ritardo,	non	interrompere	l’attività	in	corso.	I	saluti	iniziali	possono	essere	scambiati	

velocemente	sulla	chat;		

●	partecipare	ordinatamente	al	meeting.	Le	richieste	di	parola	sono	rivolte	all’insegnante	sulla	chat;		

●	partecipare	al	meeting	con	 la	videocamera	attivata	che	 inquadra	 la	studentessa	o	 lo	studente	stesso	 in	

primo	piano,	 in	 un	 ambiente	 adatto	 all’apprendimento	e	possibilmente	privo	di	 rumori	 di	 fondo,	 con	un	

abbigliamento	adeguato	e	provvisti	del	materiale	necessario	per	lo	svolgimento	dell’attività;		

●	 la	 partecipazione	 al	 meeting	 con	 la	 videocamera	 disattivata	 è	 consentita	 solo	 in	 casi	 particolari	 e	 su	

richiesta	motivata	della	 studentessa	o	dello	 studente	all’insegnante	prima	dell’inizio	della	 sessione.	Dopo	

un	 primo	 richiamo,	 l’insegnante	 attribuisce	 una	 nota	 disciplinare	 alle	 alunne	 e	 agli	 alunni	 con	 la	

videocamera	disattivata	senza	permesso.		

	

Attività	asincrone		

Gli	insegnanti	progettano	e	realizzano	in	autonomia,	ma	coordinandosi	con	i	colleghi	del	Consiglio	di	classe,	

le	AID	in	modalità	asincrona	anche	su	base	plurisettimanale.		

Gli	insegnanti	utilizzano	Google	Classroom	come	piattaforma	di	riferimento	per	gestire	gli	apprendimenti	a	

distanza	all’interno	del	gruppo	classe	o	per	piccoli	gruppi.	Tale	piattaforma	consente	di	 creare	e	gestire	 i	

compiti,	 le	valutazioni	 formative	e	 i	 feedback	dell’insegnante,	 tenere	 traccia	dei	materiali	e	dei	 lavori	del	

singolo	corso,	programmare	le	videolezioni	con	Google	Meet.	

Le	consegne	relative	alle	AID	asincrone	e	la	riconsegna	dei	lavori	sono	assegnati	secondo	gli	orario	stabiliti	

da	ogni	ordine		salvo	diverso	accordo	tra	l’insegnante	e	il	gruppo	di	alunni.	

	

	

PERCORSI	DI	APPRENDIMENTO	IN	CASO	DI	ISOLAMENTO	O	CONDIZIONI	DI	FRAGILITA’		

Nel	caso	in	cui	le	misure	di	prevenzione	e	di	contenimento	della	diffusione	del	SARS-CoV-2	e	della	malattia	

COVID-19,	indicate	dal	Dipartimento	di	prevenzione	territoriale,	prevedano	l’allontanamento	dalle	lezioni	in	
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presenza	di	una	o	più	classi	il	Dirigente	Scolastico,	per	le	classi	individuate	e	per	tutta	la	durata	degli	effetti	

del	provvedimento,	predisporrà	le	attività	didattiche	a	distanza	in	modalità	sincrona	e	asincrona	sulla	base	

di	un	orario	settimanale	appositamente	elaborato.		

Nel	caso	in	cui	le	misure	di	prevenzione	e	di	contenimento	della	diffusione	del	SARS-CoV-2	e	della	malattia	

COVID-19	 riguardino	 singole	alunne,	 singoli	 alunni	o	piccoli	 gruppi,	 con	 il	 coinvolgimento	delle	 famiglie	 il	

Consiglio	 di	 classe	 nonché	 di	 altri	 insegnanti	 sulla	 base	 delle	 disponibilità	 nell’organico	 dell’autonomia,	

attiveranno	 dei	 percorsi	 didattici	 personalizzati	 o	 per	 piccoli	 gruppi	 a	 distanza,	 in	modalità	 sincrona	 e/o	

asincrona	e	nel	rispetto	degli	obiettivi	di	apprendimento	stabiliti	nel	Curricolo	d’Istituto,	al	fine	di	garantire	

il	diritto	all’apprendimento	dei	soggetti	interessati.		

Al	 fine	 di	 garantire	 il	 diritto	 all’apprendimento	 	 delle	 alunne	 e	 degli	 alunni	 considerati	 in	 condizioni	 di	

fragilità	nei	 confronti	del	SARS-CoV-2,	ovvero	esposti	a	un	 rischio	potenzialmente	maggiore	nei	 confronti	

dell’infezione	 da	 COVID-19,	 con	 il	 coinvolgimento	 delle	 famiglie,	 il	 Consiglio	 di	 classe	 nonché	 di	 altri	

insegnanti	sulla	base	delle	disponibilità	nell’organico	dell’autonomia	e	delle	risorse	dell’Istituto,	attiveranno	

dei	percorsi	didattici	personalizzati	o	per	piccoli	gruppi	a	distanza,	in	modalità	sincrona	e/o	asincrona	e	nel	

rispetto	degli	obiettivi	di	apprendimento	stabiliti	nel	Curricolo	d’Istituto.		

Nel	 caso	 in	 cui,	 all’interno	 di	 una	 o	 più	 classi	 il	 numero	 di	 alunne	 e	 alunni	 interessati	 dalle	 misure	 di	

prevenzione	e	contenimento	fosse	tale	da	non	poter	garantire	il	contemporaneo	svolgersi	delle	attività	in	

presenza	 e	 a	 distanza,	 le	 attività	 didattiche	 potranno	 essere	 rimodulate,	 rispetto	 alle	 sopravvenute	

esigenze,	conformemente	a	quanto	previsto	dalla	normativa	del	settore.	

 

 
ASPETTI	DISCIPLINARI	RELATIVI	ALL’UTILIZZO	DEGLI	STRUMENTI	DIGITALI	

Gli	account	personali	sul	Registro	elettronico	e	sulla	Google	Suite	for	Education	sono	degli	account	di	lavoro	

o	 di	 studio,	 pertanto	 è	 severamente	 proibito	 l’utilizzo	 delle	 loro	 applicazioni	 per	 motivi	 che	 esulano	 le	

attività	 didattiche,	 la	 comunicazione	 istituzionale	 della	 Scuola	 o	 la	 corretta	 e	 cordiale	 comunicazione	

personale	 o	 di	 gruppo	 tra	 insegnanti,	 alunne	 e	 alunni,	 nel	 rispetto	 di	 ciascun	 membro	 della	 comunità	

scolastica,	della	sua	privacy	e	del	ruolo	svolto.		

In	 particolare,	 è	 assolutamente	 vietato	 diffondere	 immagini	 o	 registrazioni	 relative	 alle	 persone	 che	

partecipano	 alle	 videolezioni,	 disturbare	 lo	 svolgimento	 delle	 stesse,	 utilizzare	 gli	 strumenti	 digitali	 per	

produrre	e/o	diffondere	contenuti	osceni	o	offensivi.	

Il	mancato	rispetto	di	quanto	stabilito	nel	presente	Regolamento	da	parte	delle	alunne	e	degli	alunni	può	

portare	all’attribuzione	di	note	disciplinari	e	alla	convocazione	a	colloquio	dei	genitori,	e,	nei	casi	più	gravi	o	

ripetute	 violazioni	 del	 regolamento,	 alle	 seguenti	 sanzioni	 disciplinari:	 ammonizione	 del	 dirigente	

scolastico;	 sospensione	dalle	 lezioni	 con	obbligo	di	 frequenza	 (fino	a	 tre	 giorni);	 sospensioni	 dalle	 lezioni	

senza	obbligo	di	frequenza	(fino	a	quindici	giorni).		
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SUPPORTO	ALLE	FAMIGLIE	PRIVE	DI	STRUMENTI	DIGITALI		

Al	fine	di	offrire	un	supporto	alle	famiglie	prive	di	strumenti	digitali	è	 istituito	annualmente	un	servizio	di	

comodato	d’uso	gratuito	di	personal	computer	e	altri	dispositivi	digitali,	nonché	di	 servizi	di	 connettività,	

per	 favorire	 la	 partecipazione	 delle	 alunne	 e	 degli	 alunni	 alle	 attività	 didattiche	 a	 distanza.	 I	 dispositivi,	

acquistati	con	i	fondi	messi	a	disposizione	dal	ministero	di	cui	al	DL	18/2020	e	con	il	finanziamento	del		PON	

“Smart	Class”	(PC	e	tablet),		saranno	consegnati	agli	alunni	sulla	base	del	reddito	familiare	e	su	segnalazione	

di	casi	particolari	da	parte	dei	docenti.		

	

	

	

ASPETTI	RIGUARDANTI	LA	PRIVACY	

Gli	 insegnanti	 dell’Istituto	 sono	nominati	 dal	Dirigente	 scolastico	quali	 incaricati	 del	 trattamento	dei	 dati	

personali	 delle	 alunne,	 degli	 alunni	 e	 delle	 loro	 famiglie	 ai	 fini	 dello	 svolgimento	 delle	 proprie	 funzioni	

istituzionali	e	nel	rispetto	della	normativa	vigente.		

Le	alunne,	gli	alunni	e	chi	ne	esercita	la	responsabilità	genitoriale		

●	 prendono	 visione	 dell’Informativa	 sulla	 privacy	 dell’Istituto	 ai	 sensi	 dell’art.	 13	 del	 Regolamento	 UE	

2016/679	(GDPR);		

●	 sottoscrivono	 la	 dichiarazione	 liberatoria	 sull’utilizzo	 della	 Google	 Suite	 for	 Education,	 comprendente	

anche	l’accettazione	della	Netiquette	ovvero	dell’insieme	di	regole	che	disciplinano	il	comportamento	delle	

alunne	e	degli	alunni	in	rapporto	all’utilizzo	degli	strumenti	digitali;		

●	 sottoscrivono	 il	 Patto	 educativo	 di	 corresponsabilità	 che	 comprende	 impegni	 specifici	 per	 prevenire	 e	

contrastare	eventuali	fenomeni	di	bullismo	e	cyberbullismo,	e	impegni	riguardanti	la	DDI.		

	

	

	

	


